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Anleitung:
Beantragung von LehrermalSigung mit
VERA

Ab sofort kdnnen Antrage auf LehrermalRigung bzw. auf ,ErmaRigung der Lehrverpflichtung”, wie es
in der Lehrverpflichtungsverordnung (LVVO) heif8t, online gestellt werden.

Die Plattform hierfiir heillt VERA. VERA wurde bisher nur im Fachbereich El insb. zur Lehrplanung und
Deputatsverwaltung eingesetzt. Zukiinftig — bis HISinOne komplett eingefiihrt ist — soll VERA auch
hochschulweit fiir diese und weitere Funktionen ausgerollt werden. Aktuell ist nur die Funktion der
LehrermaRigung hochschulweit freigeschaltet.

Die Screenshots in diesem Dokument zeigen den Entwicklungsserver von VERA, deshalb steht an
einigen Stellen "VERA-Dev" (fiir VERA Development). Wenn Sie das System verwenden, wird dort nur
"VERA" stehen.

Aufruf der Startseite

Wenn Sie einen Antrag oder mehrere Antrage auf ErmaRigung der Lehrverpflichtung stellen
mochten, gehen Sie wie folgt vor:

Rufen Sie im Browser die URL https://vera.th-luebeck.de auf.

Sie gelangen nun auf die Startseite von VERA:

@, TECHNISCHE Anmelden
A HOCHSCHULE LUBECK VERA-Dev Anmelden &h ~

Willkommmen bei VERA-DeV!

. TECHNISCHE o
HOCHSCHULE VERA

LUBECK

VERA ist die Plattform der
Technischen Hochschule Liibeck fiir
eine digitale Lehrverwaltung, bis
HISinOne komplett eingeftihrt ist
(Lehrerm&Bigungsantrige und
weitere kommende Funktionen.)
Zugriff nur mit Login.

> zur Anmeldung
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Anmeldung

Als erstes melden Sie sich mit den Zugangsdaten Ihres THL-IT-Kontos an, indem Sie auf den Button
,»> zur Anmeldung” klicken. Alternativ klicken Sie rechts oben auf den Link ,,Anmelden”:

QTECHNISCHE ‘ VERA-Dev Anmelden G ~

HOCHSCHULE LUBECK

Anmeldung

(® Hinweis

Loggen Sie sich mit Inrem THL-IT-Konto ein.

Benutzername

@ | Benutzername

Passwort

€= | Passwort

Dashboard

Nach dem Anmelden gelangen Sie auf das VERA-Dashboard. Dort werden Ihnen aktuelle
Erinnerungen oder Benachrichtigungen angezeigt:

O~ 2pProfil ~ By ~

L.JIE(HNISCHE ‘ VERA-Dev Lehrvergiitung ~

HOCHSCHULE LUBECK

Dashboard

o Erinnerungen L1 Benachrichtigungen

Was gibt es zu tun?
(O Hinweis
& LehrermiBigungen Aktuell liegen keine Benachrichtigungen flir Sie vor.
Sie kénnen nun lhre Antrége auf LehrermaBigung digital
stellen.
> _Zu den Antrégen auf LehrerméBigung

Profilseite

Uber den Meniipunkt Profil -> Mein Profil (in der Kopfzeile) gelangen Sie zu einem Formular, das die

aktuell hinterlegten persoénlichen Daten enthalt.

O~ 2 profil = By ~

@& Mein Profil

Y

Cr Abmelden
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Nach dem erstmaligen Anmelden Gberprifen Sie bitte lhre persénlichen Daten, da diese aus
verschiedenen Systemen der TH Libeck ibernommen wurden und u. U. unvollstdndig oder veraltet
sind.

TECHNISCHE .
L.JHOCHSCHULELUEED: |VERA’D9V Lehrvergiitung ~

Mein Profil

(@ Benutzername @ Abkiirzung

@ Titel

Prof. Dr.-Ing.

() Vorname
(@ Nachname

@ E-Mail-Adresse

Bth-luebeck.de

() Biro

@ Telefonnummer

+49 451 300

Private Angaben:
Diese Angaben sind freiwillig, bei Personen ohne festen Sitz an der TH
aber wiinschenswert.

() Private E-Mail-Adresse

Private E-Mail-Adresse

Die ausgegrauten Eintrage in Ihrem Profil kdnnen Sie nicht selbst andern — wenden Sie sich bei
Korrekturbedarf bitte an das VERA-Team unter vera@th-luebeck.de. Dies gilt insbesondere auch,
wenn lhnen nicht die richtigen Rollen zugewiesen wurden. StandardmaRig sollten fiir Lehrpersonen
die Rollen ,Hochschulpersonal”“ und , Lehrperson” voreingestellt sein.

Wenn Sie das Eingabefeld ,Sprache” von , Deutsch” auf ,,Englisch” dndern, wird die VERA-Oberflache
auch nach dem nachsten Anmelden auf Englisch angezeigt. Auch werden Benachrichtigungen, die Sie
erhalten, in englischer Sprache sein.
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(@ Private Telefonnummer

Private Telefonnummer

@ Private Adresse

Private Adresse

Systemeinstellungen:

(@ Benachrichtigungsintervall

3x wochentlich v
@ Sprache
Deutsch ~

Rollen auf VERA:

Rolle Von Bis Fachbereich Anteil

Elektrotechnik und
Hochschulpersonal - - ) 100,0 %
Informatik

Elektrotechnik und
Lehrperson 01.03.2013 - ) 100,0 %
Informatik

Vorgenommene Anderungen bestitigen Sie mit dem Klick auf ,,Speichern®.

Mit einem Klick auf den Schriftzug ,VERA” in der Kopfzeile kehren Sie von der Profilseite zum
Dashboard zuriick. Durch Auswahl eines MenUpunkts aus der Kopfzeile gelangen Sie direkt auf die
ausgewahlte Seite.

TECHNISCHE

@,
A HocHSCHULE LUBECK VERA-Dev

Mein Profil

(Z) Benutzername

Beantragung von Lehrermaligung

Kommen wir nun zur eigentlichen Beantragung von LehrermafRigung. Hierzu klicken Sie entweder im
Dashboard (siehe oben) auf den Link ,Zu den Antragen auf LehrermaRigung” oder wahlen Sie in der
Kopfzeile den Menlipunkt Lehrvergiitung -> LehrermaRigungen aus.
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ﬁHDEHSCHULELL'IBECF. | VERA-Dev  Lehrvergiitung ~ N~ 2Profil ~ B~

LehrermaBigungen

Dashboard

& Erinnerungen L1 Benachrichtigungen
Was gibt es zu tun?
(@ Hinweis
© LehrermaBigungen Aktuell liegen keine Benachrichtigungen flr Sie vor.

Sie kénnen nun lhre Antrége auf LehrermaBigung digital
stellen.

> _Zu den Antrégen auf LehrerméBigung

Sie erhalten dann eine Ubersicht von bereits beantragten LehrermaRigungen (neueste zuerst) —
gegliedert nach aktiven und abgelaufenen Antragen. Aktiv meint hier, dass das beantragte
Endsemester noch nicht vorbei ist. Wenn Sie bei der ersten Benutzung des Systems bereits Eintrage
vorfinden, handelt es sich um Ubernahmen aus dem Vorgéngersystem. Wenn Sie nicht dem
Fachbereich El angehdren, werden voraussichtlich keine Alt-Eintrage angezeigt. Gleiches gilt
natlirlich, wenn Sie in der Vergangenheit noch keine Antrage auf LehrermaRigung gestellt haben.

L’JIT-E;INSI:ﬁ:fELUBECH VERA-Dev  Lehrvergiitung ~ Q~ &profil > By~

LehrermaBigungen

LehrermaBigungen

] Aktive Antrige = Abgelaufene Antrige

Eigene

> Neuer Antrag

ErmiBigung
Paragraph Startsemester Endsemester Gestellt am Status
LVS (SWS)
20.06.2022
9.1 Lvvo 2,00 SoSe 22 WiSe 22/23 vl 4
> . o€ wea 14:27 Uhr B3
. 20.06.2022
bl 50.1LVVO 2,00 SoSe 22 WiSe 22/23 28
13:05 Uhr

2 Antrige au

In der Ubersichtstabelle ist fiir jeden Eintrag angegeben, auf welchen Paragraphen der LVVO er sich
bezieht, wie viele LVS (Lehrverpflichtungsstunden) beantragt wurden, wann der Antrag gestellt
wurde und wie der aktuelle Status des Antrags ist. Jeder Antrag wird zunachst vom Dekanat und
anschlieRend vom Prasidium bearbeitet. Wenn beide den Antrag genehmigt haben, werden zwei
griine Kastchen angezeigt. Wenn das Dekanat den Antrag unterstitzt, das Prasidium ihn aber noch
nicht genehmigt hat, wird ein griines Kastchen und eine Sanduhr angezeigt. Bei einem neu gestellten
Antrag werden zwei Sanduhren angezeigt, um anzudeuten, dass weder Dekanat noch Prasidium
bisher tiber den Antrag befunden haben.

Wenn Sie einen neuen Antrag auf LehrermaRigung stellen mochten, klicken Sie auf ,> Neuer Antrag”.
Es 6ffnet sich ein Eingabeformular, das alle fir den Antrag notwendigen Informationen abfragt.
Wiederum gibt es zu jedem Eingabefeld ein Fragezeichen-lcon mit weiteren Hinweisen. Bis auf das
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Feld ,Anmerkungen” handelt es sich um Pflichtfelder. Durch Klick auf ,,Absenden” stellen Sie den
Antrag. Dieser wird anschlieRend in der Ubersicht als erster Eintrag angezeigt, der initiale Status ist
»eingereicht” (zwei Sanduhren). Das Dekanat wird automatisch per E-Mail benachrichtigt, dass ein
neuer Antrag eingegangen ist. Sobald Ihr Antrag durch das Dekanat und das Prasidium abschliefend
bearbeitet wurde, erhalten Sie selbst eine E-Mail.

TECHNISCHE

aHOCHSCHULELUE‘EEH ‘VERA‘DEV Lehrvergiitung ~

LehrermaBigungen

gene Antrag auf LehrermaBigung

Dies ist das Formular, um eine Lehrerm&Bigung zu beantragen. Bitte flllen Sie mindestens alle
> Neuer Antrag . - . . .
Pflichtfelder aus. Der Antrag wird durch das Dekanat geprift und anschlieBend vom Prasidium
Ubersicht bearbeitet.

Deputat zur Gutschrift @

Lehrperson El v
Paragraph (@)

Bitte wahlen... v
Begriindung @

ErmaBigung LVS (SWS) @

Startsemester (2)

SoSe 22 v
Endsemester (2)
SoSe 22 v

Anmerkung @

Durch Klick auf den Button ,,Abbrechen” kommen Sie aus dem Eingabeformular zuriick zur Ubersicht,
ohne den Antrag zu stellen.

Selbstverstandlich kdnnen Sie nach dem oben beschriebenen Vorgehen auch mehr als einen Antrag
auf LehrermaRigung stellen.
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Detailansicht gestellter Antrage

Zu jedem in der Ubersicht gelisteten Antrige kdnnen Sie eine Detailansicht aufrufen, indem Sie am
linken Rand der Tabellenzeile auf den Button > klicken.

Die Detailansicht enthalt die kompletten Informationen aus dem Antrag. Per Klick auf den Button
,Ubersicht” kehren Sie zur tabellarischen Ansicht zuriick.

L.JTECHNISCHE ‘ VERA-Dev Lehrvergiitung ~ O~ 2Pprofil ~ By~
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LehrermaBigungen

2% ¥ Antrag auf LehrermaBigung

Ihr nachfolgender Antrag auf Lehrermé&Bigung wurde eingereicht.

Eigene

> Neuer Antrag

Gestellt durch Prof. Dr.-Ing.
Gestellt am 29.06.2022 14:27 Uhr
Paragraph §9.1 LWO
Begriindung
Zeitraum SoSe 22 - WiSe 22/23
Erm&Bigung LVS (SWS) 2,00
Anmerkung
Dekanat
8

Abmelden

Wenn alles erledigt ist, kbnnen Sie sich Gber Profil -> Abmelden ausloggen.

N~ 2 profil ~ B -
@ Mein Profil

[=» Abmelden

Bei Fragen oder Verbesserungsvorschlagen wenden Sie sich gerne an vera@th-luebeck.de.
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