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Abrechnung einer Aufwandsentschädigung 
Auftragnehmer*in 

………………………………………………………………………………………………….………… (Vorname Nachname) 

………………………………………… (Geburtsdatum) ……………………………….…………………….… (Steuer‐ID) 

…………………………………………………………………………………………..…………… (Straße Hausnr., PLZ Ort) 

Auftraggeberin 

Technische Hochschule Lübeck, Mönkhofer Weg 239, 23562 Lübeck 

………………………………………………………………………………………………………………… (Abteilung/Projekt) 

Hiermit beantrage ich die Auszahlung einer Aufwandsentschädigung in Höhe von  

………………………. Std. x 12€ = ……...……………………………. für die folgende Leistung: 

………………………………………………………………………………………………………………………………. (Tätigkeit) 

am ……………………………………………………………………………………...…… (Zeitraum, Datum & Uhrzeit) 

Meine Bankverbindung 

Bank   ....…………………………………………………………………………….. 

IBAN  …………………………………………………………………………………. 

BIC  …………………………………………………………………………………. 

Die Aufwandsentschädigung bleibt bis 840,00 Euro jährlich steuerfrei. Der Freibetrag wird 
nur einmal gewährt, also nicht mehrfach für verschiedene nebenberufliche Tätigkeiten. Bei 
höherer Aufwandentschädigung ist nur der 840,00 Euro übersteigende Betrag 
steuerpflichtig. Für die ggf. fällige Versteuerung der erhaltenen Aufwandsentschädigung 
werde ich selbst Sorge tragen. 

☐Für ehrenamtliche Tätigkeiten dürfen an der TH Lübeck max. 40 Std. pro Jahr mit einer Aufwands- 
entschädigung vergütet werden. Ich bestätige, dass ich diese Höchstgrenze nicht überschreite.

…………………………………………………………………………………………………………….. (Datum, Unterschrift) 

Leistung erbracht    Sachlich richtig Kostenstelle  
KLR Nr. 

Unterschrift   Unterschrift   
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